Spétdzielnia Mieszkaniowa

[CEGIELKA]

Wroctaw 29.09.2025
OFERTA PRACY

Stanowisko:
Kierownik Dzialu Technicznego

Pracodawca:
Spoldzielnia Mieszkaniowa Cegielka we Wroclawiu

Miejsce pracy:
Biuro Spoldzielni ul. Dworcowa 3b we Wroclawiu oraz 27 budynkow we Wroclawiu
wchodzacych do zasobow Spoldzielni.

Zakres obowigzkow:

bezposredni nadzor nad wykonywaniem obowigzkéw stuzbowych przez podlegtych
pracownikow, w tym kontrola przestrzegania przepisow, postanowien, uchwal, zarzadzen i
decyzji organéw Spotdzielni w zakresie podleglych spraw,

nadzor i uczestnictwo w procesie wyboru wykonawcow,

przygotowanie i nadzor nad realizacja planow remontow zasobdw spotdzielni,

nadzor nad prawidlowg gospodarka zasobami mieszkaniowymi.

opracowanie SIWZ i koordynacja przebiegu postgpowan w zakresie pozyskania
wykonawcow i dostawcoOw zamowien zgodnie z obowigzujacymi regulaminami,
zapewnienie nadzoru nad realizowanymi robotami remontowymi, odbiory robot, tworzenie
kosztorysow wstgpnych prac, przedmiarow,

prowadzenie Ksigzek Obiektow Budowlanych,

nadzor i kontrola prowadzonych spraw zwigzanych z egzekwowaniem i rozliczaniem szkod
w ramach zawartych ubezpieczen majatkowych mienia Spoldzielni.

kontrolowanie stanu technicznego obiektow budowlanych w zasobach spétdzielni,

analiza probleméw technicznych eksploatowanych nieruchomosci,

proponowanie zakresu remontow, w tym rozwigzan technicznych,

analiza i opiniowanie zleconych projektow, kosztorysow, ekspertyz,

organizowanie prac remontowych i konserwacyjnych,

udziat w postgpowaniach przygotowawczych do przeprowadzenia procesu budowlanego,
organizacja przetargdw na roboty budowlane oraz sporzadzanie dokumentacji
przetargowych, udziat w komisjach przetargowych,

udziat w uzgodnieniach w zakresie prac budowlanych planowanych przez podmioty trzecie
na terenie lub w poblizu nieruchomosci Spotdzielni,

Wymagania:

wyksztatcenie wyzsze techniczne,

uprawnienia budowlane,

doswiadczenie zawodowe min. 5 lat

staz pracy na stanowisku kierowniczym lub samodzielnym min. 2 lat,
przynaleznos$¢ do PIIB,

dobra znajomos$¢ obstugi programow MS Office,
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wiedza w zakresie gospodarki zasobami mieszkaniowymi - rozliczania kosztow,

e mile widziana znajomo$¢ przepisOw prawa spotdzielczego,

e samodzielno$¢, rzetelnos¢ i dyspozycyjnose,

e brak przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na stanowisku kierowniczym,
e prawo jazdy.

Oferujemy:
e stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o pracg,
zwrot kosztow podrdzy stuzbowych — limit kilometrow,
praca w stalych godzinach od 7 do 15,
wynagrodzenie adekwatne do umiejetnosci i zaangazowania w realizacj¢ zadan,
praca w malym zespole.

Wymagane dokumenty:

CV, list motywacyjny ze wskazaniem stanowiska, o ktore ubiega si¢ kandydat, kserokopie
dokumentow potwierdzajacych posiadane uprawnienia, wyksztatcenie oraz do§wiadczenie
zawodowe, tylko w przypadku przekazania tradycyjnej aplikacji poczta lub zlozenia jej w oddziale
— odrecznie podpisane oswiadczenie zawierajace zgodg na przetwarzanie danych osobowych dla
potrzeb procesu rekrutacji (wzor ponizej).

Niezbedne jest umieszczenie klauzuli (dotyczy aplikacji tradycyjnych):

,»O$wiadczam, ze zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) wyrazam zgode na przetwarzanie w procesie rekrutacji
podanych przeze mnie dobrowolnie dodatkowych danych osobowych niebgdacych danymi, ktorych
pracodawca moze zadac¢ na podstawie przepisOw prawa.”

Informacje dodatkowe:

- skontaktujemy si¢ z kandydatami spetniajacymi co najmniej wymagania niezb¢dne;

- nadestanych dokumentéw nie zwracamy;

- za date ztozenia dokumentdw za posrednictwem poczty przyjmuje si¢ date wplywu
korespondencji w godzinach urzedowania Spotdzielni ‘Cegietka”

- rozpatrywane beda oferty kompletne, ztozone w wymaganym terminie, zgodne z wymaganiami
formalnymi;

- proces rekrutacji przewiduje sprawdzenie wymaganych kompetencji;

Termin skladania aplikacji: do dnia 17 pazdziernika 2025 r.

Oferty nalezy sklada¢ w biurze Spoldzielni lub przesyla¢ na adres:
Spoldzielnia Mieszkaniowa ,,Cegietka”

ul. Dworcowa 3B

50-456 Wroclaw

tel. 71/344-46-69

lub za pomoc3a poczty elektronicznej: zarzad @cegielka.pl

z dopiskiem "OFERTA PRACY”



