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ZARZAD ZASOBU KOMUNALNEGO
JEDNOSTKA BUDZETOWA GMINY WROCEAW
OGEASZA NABOR NA STANOWISKO PRACY

Specjalista branzy budowlanej w Dziale Technicznym
w Zarzadzie Zasobu Komunalnego we Wroctawiu
(umowa o prace)

Wymagania niezbedne

uRWwN

Obywatelstwo polskie (o stanowisko moga ubiegaé sie obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych panstw,
ktérym na podstawie umow miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, na zasadach okreslonych w art. 11 ust. 3 ustawy z 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych).

Wyksztatcenie: wyzsze.

Doswiadczenie: min 5 lat stazu pracy.

Petna zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.

Niekaralno$¢ za umysle przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

2. Wymagania dodatkowe

umiejetnos¢ prowadzenia korespondencji urzedowej,

samodzielnos$¢, kreatywnos$¢, komunikatywnos$cé,

dobra znajomo$¢ obstugi komputera oraz programdéw Microsoft Office (Word, Excel) na poziomie
$redniozaawansowanym,

znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych,

znajomos$¢ zagadnien dotyczacych funkcjonowania administracji publicznej,

znajomos$¢ podstawowych aktéw prawnych regulujacych funkcjonowanie samorzadu terytorialnego,

podstawowa znajomos¢ przepiséw z zakresu Prawa zamoéwien publicznych,

podstawowa znajomos¢ ustawy Prawo budowlane i przepiséw techniczno-budowlanych.

znajomos$¢ tematyki dotyczacej pozyskiwania dofinansowania na remont budynkdéw i budowli z funduszy krajowych i
unijnych,

znajomos$¢ programow regulujacych mozliwos$¢ pozyskania srodkow krajowych i unijnych.

3. Zakres wykonywanych zadan
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przygotowanie wnioskow o udzielenie zamowienia, do ktdrego stosuje sie przepisy ustawy Prawo zamodwien
publicznych oraz wnioskéw z wytaczeniem stosowania przepiséw PZP,

udziat w pracach komisji przetargowych,

organizowanie i uczestniczenie w spotkaniach koordynacyjnych dotyczacych zadan realizowanych przez Dziat
Techniczny. Przygotowywanie niezbednych zaswiadczen i petnomocnictw dla wykonawcdéw celem zapewnienia
prawidiowego przebiegu procesu inwestycyjnego,

udziat w odbiorach koncowych nadzorowanych zadan,

przeprowadzanie odbioréw gwarancyjnych zrealizowanych robot inwestycyjnych i remontowych zgodnie z zawartymi
przez ZZK umowami,

prowadzenie odbioréw w zakresie usuwania przez Wykonawcow wad i usterek stwierdzonych w okresie gwarancji,
prowadzenie korespondencji w sprawach wynikajacych z dziatalnosci Dziatu,

wykonywanie uprawnien z tytutu gwarancji i rekojmi udzielonych przez wykonawcéw robot, ustug lub dostawcow
urzadzen i wyposazenia,

reprezentowanie Gminy we wspdlnotach mieszkaniowych, w tym w szczegdlnosci uczestniczenie w zebraniach
wspoélnot mieszkaniowych, w ktérych Gmina Wroctaw posiada udziaty,

przygotowywanie dokumentéw niezbednych do dokonania zwrotu zabezpieczen nalezytych wykonania umow
wniesionych przez Wykonawcow,

przygotowywanie i przekazywanie dokumentdéw ze zrealizowanych zadan do archiwum Zakfadowego,

skanowanie dokumentacji powykonawczej ze zrealizowanych robdt w pionie technicznym i umieszczanie na dysku
sieciowym,

spisywanie dokumentacji powykonawczej Dzionu technicznego i nastepnie przekazywanie do Biur Obstugi Klienta,
wspotpraca z Biurami Obstugi Klienta,

przygotowywanie wnioskdw w sprawach pozyskania dofinansowania z funduszy krajowych oraz unijnych na remont,
budowe i przebudowe obiektéow budowlanych bedgacych w zasobach ZZK,

opracowywanie niezbednych dokumentéw w celu pozyskania dofinansowania z funduszy krajowych i unijnych na
remont, budowe i przebudowe obiektéw budowlanych bedacych w zasobach ZZK,

prowadzenie i przechowywanie petnej dokumentacji rozliczeniowej w zakresie pozyskanych $rodkéw krajowych i
unijnych,

biezacg obstuge administracyjng projektu pod wzgledem przeptywu dokumentdéw, sporzadzania sprawozdan,
wnioskéw o ptatnos$c oraz harmonograméw pfatnosci i rozliczen,

wspotpraca z komédrkami organizacyjnymi administracji samorzadowej i panstwowej w zakresie pozyskiwania
$rodkdw krajowych i unijnych,

monitorowanie oraz analizowanie programéw pod katem mozliwosci pozyskania dofinansowania z funduszy
krajowych i unijnych na remont, budowe i przebudowe obiektéw budowlanych bedacych w zasobach ZZK,
wspotdziatanie z wiasciwymi rzeczowo dziatami ZZK oraz komoérkami organizacyjnymi nadrzednych jednostek
organizacyjnych w zakresie realizacji zadan wiasnych i zleconych ZZK,

sprawowanie kontroli merytorycznej dokumentéw finansowych zwigzanych z realizacja wydatkdw w zakresie
srodkdw pozyskanych z dofinansowania na remont, budowe i przebudowe obiektéw budowlanych bedacych w
zasobach ZZK,

gromadzenie, przetwarzanie i dostarczanie przetozonym informacji o stopniu wydatkowania dofinansowania z
pozyskanych srodkéw krajowych i unijnych,

monitorowanie i prowadzenie projektéw unijnych realizowanych przez ZZK i wspétpraca z Urzedem Miasta w tym
zakresie,

prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskaniem dofinansowania z funduszy krajowych oraz unijnych na remont,
budowe i przebudowe obiektow budowlanych bedgacych w zasobach ZZK.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

Miejsce pracy: budynek Zarzadu Zasobu Komunalnego we Wroctawiu — ul. Grabiszynska 257.



. Stanowisko pracy: praca stacjonarna przy komputerze powyzej 4 h dziennie, praca w terenie.
. Przewidywany termin zatrudnienia: II kwartat 2024r.

5. Wymagane dokumenty

1.  List motywacyjny opatrzony wtasnorecznym podpisem.

2. Zyciorys (CV) z opisem przebiegu pracy zawodowej opatrzony wiasnorecznym podpisem.

3. Kopia dokumentu potwierdzajaca znajomos¢ jezyka polskiego (dot. 0séb nieposiadajacych obywatelstwa polskiego).

4. Oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych, korzystaniu z petni praw publicznych i
niekaralno$ci za przestepstwa popetnione umysinie — opatrzone wtasnorecznym podpisem.

5. Kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawno$¢ w przypadku kandydata, ktéry zamierza skorzystaé z

uprawnienia, o ktérym mowa w ustawie z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.

Kandydaci zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna maja obowiazek dostarczy¢ kopie dokumentow
potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe oraz dokumenty potwierdzajace
dotychczasowe zatrudnienie.

6. Informacje dodatkowe

. Dokumenty nalezy sktada¢ w miejscu wyznaczonym do sktadania dokumentéw w siedzibie ZZK przy ul. Sw. Elzbiety 3
we Wroctawiu lub poczta na adres ZZK z dopiskiem: Specjalista branzy budowlanej w Dziale Technicznym lub
elektronicznie na adres kadry_ZZK@zzk.wroc.pl w terminie do 20 czerwca 2024 r.

d Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ przettumaczone na jezyk polski na koszt wtasny kandydata.
d Dokumenty, ktére wptyng do ZZK po wyzej okreslonym terminie nie bedq rozpatrywane.

d Do dalszej rekrutacji zapraszani bedg telefonicznie lub drogg elektroniczng kandydaci, ktérzy spetnili wymagania
niezbedne okreslone w ogtoszeniu o naborze oraz ztozyli najciekawsze oferty.

. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej www.zzk.wroc.pl (BIP) oraz na tablicy
informacyjnej w ZZK przy ul. Sw. Elzbiety 3.

. Pierwsza umowa o prace z kandydatem wytonionym w wyniku postepowania rekrutacyjnego bedzie zawarta na czas
okreslony.

d Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Zarzadzie Zasobu Komunalnego we Wroctawiu, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, w maju 2024 r. wynosit
ponizej 6 %.

d Przekazanie przez kandydata danych osobowych i informacji wykraczajacych poza zakres okreslony w niniejszym
ogtoszeniu jest wytaczng decyzja kandydata, a przekazane dane i informacje nadmiarowe nie podlegajg ocenie.

Informacje podstawowe dotyczace przetwarzania danych osobowych pracownikdw przez Zarzad Zasobu
Komunalnego:

Zgodnie z art.13 ust.1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 (RODO)
informujemy, iz: i

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Zasobu Komunalnego ul. Swietej Elzbiety 3, 50-111 Wrocfaw.

2. Kontakt z Inspektorem ochrony danych mozliwy jest za posrednictwem adresu e-mail: ochronadanych@zzk.wroc.pl, badz
pocztg tradycyjng pod adresem Zarzad Zasobu Komunalnego, ul.Sw.Elzbiety 3, Wroctaw 50-111.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji:

dla umoéw o prace na podstawie:

- realizacji obowigzku prawnego cigzacego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO) wynikajacego z art. 22 Kodeksu Pracy
oraz z ustawy o pracownikach samorzadowych

- wyrazonej przez Panig/Pana zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO) na przetwarzanie danych wykraczajacych poza katalog okreslony
w Kodeksie Pracy i ustawie o pracownikach samorzadowych dla uméw cywilnoprawnych na podstawie:

- realizacji umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO)

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przetwarzane w celu przysztych rekrutacji w przypadku wyrazenia przez Panig/Pana
odrebnej zgody na takie przetwarzanie zgodnie z podstawg z art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

Przetwarzania danych osobowych dotyczacych wyrokéw skazujgcych oraz czynéw zabronionych wynika z wymagan zawartych w
ustawie o pracownikach samorzadowych i odbywa sie zgodnie

z podstawg z art. 10 RODO.

4. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane Gminie Wroctaw, dostawcom ustug IT w tym firmie administrujacej strong
BIP, Centrum Ustug Informatycznych, Poczcie Polskiej S.A., Urzedom Pracy, firmie niszczacej dokumenty, innym podmiotom
upowaznionym z mocy prawa.

W sytuacji wyboru Pani/Pana kandydatury na stanowisko urzednicze Pani/Pana dane w zakresie imig, nazwisko i adres
zamieszkania w mys| Kodeksu Cywilnego zamieszone beda w BIP przez co najmniej 3 miesigce.

5. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich.

6. Dokumenty aplikacyjne wszystkich kandydatéow po uptywie 3 miesiecy zostang komisyjnie zniszczone w sposéb mechaniczny.
7. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych.

8. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, lecz konieczne do wziecia udziatu w rekrutacji.

9. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzoru, Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa), gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy prawa.

10. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym réowniez w formie profilowania.



